Zápis do kurzu CŽV Učitelství pro SŠ – společenské, ekonomické vědy a právní vědy probíhá paní Lucie Houškové, administrátorky kurzu CŽV, Katedra pedagogiky FF UK, Celetná 20, Praha 1, 2. patro, dveře č. 216, úřední hodiny pro zápis budou upřesněny na hlavní stránce webu Katedry pedagogiky (sekce widgetů vpravo). 
Co je třeba vzít s sebou k zápisu do kurzu:
1. OP

2. Notářsky ověřený diplom nebo originál k ověření na místě. V případě že ještě není diplom vystaven, si absolvent FF UK zajistí ze SISu Doklad o studiu (potvrzení o studiu-o absolvování oboru). Absolvent PF si zajistí rovněž potvrzení o studiu.
3. Fotku na index – 3.5cm x 4.5 cm

4. Pokud žadatel/-ka o zápis do kurzu žádá o uznání zkoušek z Učitelství z předchozího oborového studia – jedná se o studium na FFUK nebo PF), dokládá to notářsky ověřeným dodatkem k diplomu nebo originálem k ověření na místě. V případě, že ještě neproběhla promoce a dodatek k diplomu nemá k dispozici, vytiskne si ze SISu Potvrzení o studiu (transkript) a zvýrazní předměty a atestace z Učitelství. Absolvent PF si zajistí rovněž transcript potvrzený na CZECH point.  Pokud některé atestace chybí a lze je doložit např indexem, pak doloží kopií indexu opět se zvýrazněním předmětů a jejich atestace. 
5. Pokud žadatel/-ka již učí na SŠ a nemá k uznání žádné předměty z předcházejícího studia, doloží pedagogickou praxi potvrzením na hlavičkovém papíře školy s rozsahem předmětu, který učí na SŠ – limit pro pedagogickou praxi – výuku na SŠ je 100 hodin.

Co je třeba vyplnit:

1. Žadatel/-ka o zápis do kurzu vyplní přihlášku, dále Přílohu k přihlášce  - žádost  o uznání atestací (doplní roky, kdy absolvoval/-a atestace). Od celkové ceny tohoto kvalifikačního kurzu může být odečtena určitá částka podle toho, které dílčí atestace má splněny. Sleva může činit maximálně 3.000 Kč.
2. Formulář k zápisu do kurzu (na místě)

3. Index (na místě)   

Na základě uznaných atestací garantem kurzu doc. Strouhalem, bude žadatel/-ka informován/-a o splněných atestacích e-mailem a bude stanovena cena kurzovného, na kterou bude vystavena faktura.  Fakturu platí žadatel/-ka až na základě zaslané faktury na adresu příjemce nejlépe převodem, uvede variabilní symbol faktury, pro jistotu dá jméno do poznámky.
Zápisem do kurzu se žadatel stává frekventantem  kurzu a řídí se termíny přednášek a cvičení pro frekventanty, jak jsou uvedeny a aktualizovány na webové stránce http://kps.ff.cuni.cz – Kurzy CŽV, Učitelství pro SŠ – společenské, ekonomické vědy a právní vědy, proklikem na ..Informace ke studiu…. Na těchto webových stránkách najde i další informace k průběhu studia – požadavky k dílčím i závěrečným zkouškám apod. v bodech 1-6…
Materiály ke stažení:
1. příhláška 

2. příloha k přihlášce – uznání předmětů 

