
 

Administrativní pomoc na KACPU – 
pomoc Ukrajině 
Pro Krajské asistenční centrum pomoci pro Ukrajinu na Praze 9 - Vysočanech, Náměstí 
OSN č. 844/1 hledáme administrativní výpomoc. 

CO U NÁS BUDETE DĚLAT: 

• poskytovat pomoc s registrací uprchlíků do systému veřejného zdravotního 
pojištění 

• vykonávat jednoduchou administrativní činnost 
• pomáhat se zpracováním přijatých podkladů 

CO OD VÁS OČEKÁVÁME: 

• ochotu pomáhat a komunikovat 
• kladný vztah k lidem, administrativě a práci na PC 
• výkon práce ve všední dny 8-16 h (po-čt), 8-15 h (pá) (min. 1 CELOU SMĚNU 

TÝDNĚ) 
• maturitní vysvědčení podmínkou 
• znalost CZ/SK jazyka min. na úrovni C1 
• znalost UA, RUS, ENG jazyka velkou výhodou (jakákoli úroveň) 

CO NABÍZÍME: 

• smysluplnou placenou brigádu DPČ (max. 20 h/týdně) 
• možnost získat cenné pracovní zkušenosti z oblasti péče o klienty 
• zdokonalíte se v komunikaci a administrativě 
• zaškolení zkušenými kolegy 
• příležitost pracovat pro největší zdravotní pojišťovnu 
• pozice je vhodná pro studenty, absolventy, MD/RD 
• nástup možný ihned 

V případě zájmu můžete reagovat na inzerát po naskenování QR kódu 

Těšíme se na Vás! 


